
 

 

 

Ein Angebot des 

Bei unserem Partner 

Erstellen von 

Bewerbungsunterlagen 

 

Ein Angebot des 

Bei unserem Partner 

Die KCA-Regionen 

Maintal  Moosburger Weg 2, 63477 Maintal / Tel.: 06181 292-45030  

Hanau Eugen-Kaiser-Str. 7, 63450 Hanau / Tel.: 06181 292-28300 

Gelnhausen Zum Wartturm 1, 63571 Gelnhausen / Tel.: 06051 9741-47145 

Schlüchtern Gartenstr. 5, 36381 Schlüchtern / Tel.: 06661 970-18601 

Kommunales Center für Arbeit (KCA) 

Das Jobcenter des Kommunalen Centers für Arbeit (KCA) ist im Main-Kinzig-

Kreis die zentrale Anlaufstelle auf dem Weg in die Erwerbstätigkeit und leistet 

die Grundsicherung nach dem SGB II. Das KCA erschließt Ihnen mit den 

passenden Konzepten, langjähriger Erfahrung und professionellen Partnern 

neue Perspektiven im Berufsleben. Es ist unsere Aufgabe und unser Anspruch, 

Menschen eine faire Chance zu geben, sich auch nach langer Zeit wieder in 

der Arbeitswelt einzugliedern.Unser starker Partner bei der Durchführung von 

Ausbildungs- und Qualifizierungsmaßnahmen ist die gemeinnützige 

Gesellschaft für Arbeit, Qualifizierung und Ausbildung (AQA). 

Sprechen Sie uns an 

Wenn Sie Unterstützung beim Erstellen von Bewerbungsunterlagen 

benötigen, sprechen Sie Ihre Fallmanagerin, Ihren Fallmanager in der für Sie 

zuständigen KCA-Region an. Ihr persönlicher Ansprechpartner klärt dann alles 

Weitere mit Ihnen und bucht für Sie diese Maßnahme, wenn Sie dafür in 

Frage kommen. Nehmen Sie Ihre Chance wahr – wir unterstützen Sie Schritt 

für Schritt! 
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Erfolgreich  

in den Job 

 

 

 

Ziel 

 

Sie haben eine klare Vorstellung von Ihren 

beruflichen Zielen, können aber bisher im 

Job nicht Fuß fassen?  

Ihre Bewerbungsunterlagen sind noch 

nicht optimal auf Ihr Profil zugeschnitten? 

Mit passgenauen Unterlagen finden Sie 

den richtigen Arbeitsplatz! 

Wecken Sie mit einer professionellen und 

kreativen Bewerbung das Interesse des 

Arbeitgebers an Ihrer Person.  

Wir zeigen Ihnen, wie Sie Ihre Chancen 

auf dem Arbeitsmarkt erhöhen und der 

Arbeitslosigkeit den Rücken kehren. 

 

 

 

Inhalt 

 

Gemeinsam mit Fachleuten erstellen und 

optimieren Sie Ihre Bewerbungsunterlagen. 

Sie lernen, worauf Sie im Bewerbungs-

prozess achten sollten, um Erfolg zu haben. 

Diese Maßnahme umfasst: 

 EDV-basierte Erstellung der Bewerbung 

 Anpassung ggfs. bereits vorhandener  

Bewerbungsunterlagen 

 Gestaltung des Layouts 

 Bewerbungsmappen, Umschläge und 

Porto 

 

Wir entwickeln mit Ihnen im Einzelgespräch 

eine individuelle und erfolgsversprechende 

Bewerbungsstrategie. 

 

 

Dauer und Umfang 

 

Beim Erstellen von Bewerbungsunterlagen unterstützen wir Sie in ein bis zwei 

Einzelterminen zu je 90 Minuten.  

Ihre Bewerbungsunterlagen erstellen Sie bei: 

 

AQA GmbH 

Donaustr. 9 

63452 Hanau 

 

 

 

 

 

Notizen: 


