a Kommunales
Center fur Arbeit

Jobcenter

Hinweise zur Rechnungsstellung

an das Kommunale Center fur Arbeit - Jobcenter -
(Stand 01.11.2025)

Um den Prozess der Rechnungsbearbeitung zu optimieren und somit die Durchlaufzeiten lhrer
Rechnungen in unserem Haus zu verkirzen, bevorzugt das Kommunale Center fur Arbeit -
Jobcenter- E-Rechnungen in einem strukturierten XML-Format (XRechnung oder ZUGFeRD). Bitte
senden Sie lhre Ausgangsrechnungen ausschlieRlich digital und verzichten Sie kinftig auf
Papierrechnungen.

Hierflr steht Innen ab sofort das E-Mail-Postfach rechnung@kca-mkk.de zur Verfligung.

Beriicksichtigen Sie bitte folgende Hinweise zur Rechnungsstellung:

= Rechnungsanschrift ist ausschliellich

Kommunales Center flir Arbeit - Jobcenter -
PSP Referat

Gutenbergstr. 2

63571 Gelnhausen

= Rechnungen kénnen nur bearbeitet und zugeordnet werden, sofern sich auf der Rechnung
die Bestelldaten des Kommunalen Centers fur Arbeit - Jobcenter - befinden, welche |hnen
bei der Bestellung mitgeteilt werden.

= Eine E-Mail darf nur eine Rechnung, bzw. eine Gutschrift beinhalten.
» |n dem Postfach werden nur Rechnungen oder Gutschriften bearbeitet. Andere Dokumente
oder Dateien (Werbematerial, Infoschreiben 0.4.) sowie Texte in der E-Mail werden nicht

bearbeitet!

= Alle Dateien diirfen nicht verschlisselt oder passwortgeschiitzt sein.

Fur die Erstellung von E-Rechnungen finden Sie wichtige Angaben auf Seite 2.
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Wichtige Angaben bei der Erstellung von E-Rechnungen an das

Kommunale Center fur Arbeit - Jobcenter -

Angabe Inhalt Datenfeld | Hinweise fur
Rechnungssteller
Kéauferreferenz 06435000-020000-73 BT-10 Die Angabe der
(Leitweg-ID des Leitweg-ID ist eine
Kommunalen Centers Pflichtangabe auf
fur Arbeit - Jobcenter -) jeder E-Rechnung.
Auftragsnummer Die Bestelldaten werden lhnen BT-14 Dient der Zuordnung
(Bestelldaten des bei der Bestellung bzw. oder und Bearbeitung
Kommunalen Centers Beauftragung mitgeteilt BT-13 innerhalb des
fur Arbeit - Jobcenter -) | (exemplarisch: 1.57.72.11.50; Kommunalen Centers
9.57.03) fur Arbeit - Jobcenter -
Kéaufer Kommunales Center fur Arbeit BT-44
- Jobcenter -
PSP Referat BT 51
Gutenbergstr. 2 BT-50
63571 BT-53
Gelnhausen BT-52
DE-Germany BT-55
Umsatzsteuer-I1D DE328806677 BT-48
Kennung Kundennummer des BT-46 Wird Ihnen bei der
Kommunalen Centers fir Arbeit - Uberweisung
Jobcenter -, die vom Verkaufer mitgegeben.
verwendet wird.
Rechnungsnummer Ihre Rechnungsnummer BT-1 Wird Thnen bei der
Uberweisung
mitgegeben.

Anlagen zur Rechnung

Folgende Dokumententypen sind

zulassig:

e PDF-Dokument

¢ Bilddatei (PNG, JPG)

e Textdatei (CSV)

e Excel-Tabellendokument
(XLSX)

e OpenDocument
Tabellendokument (ODS)

Die Anlagen sind durch
Einbetten in die XML-Datei
beizufiigen und durfen nicht als
Anhang in einer E-Mail versandt
werden.
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